國立虎尾科技大學  技工、工友加班請示單                      年     月      日填
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事務組                      單位主管                                           會計室                           校長批示

總務處

註：一、依據「加班費支給標準及管制規定」每人平時每日加班以不超過四小時限，假日每日不超過八小時，每月以不超過二十小時為限，並儘量以補休為宜。

       二、加班須加滿一小時方可支領加班費，至不同時段加班未滿一小時者，或超過一小時之餘數均不得合併計支加班費。

