
電子化表單線上簽核系統
總務處保管組財產移轉單使用說明會



電子化申請流程
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① ②



請至學校首頁查詢專區點擊個人保管財產查詢系統

https://property.nfu.edu.tw/

①



進入財產管理系統
點擊左方選單 → 2.異動作業→【新增申請案】



財產移動單
(若為同單位選”內“，不同單位選”外“)



點擊進階篩選查詢欲移動財產點選後送出



請到學校首頁全校行政專區點選電子化表單線上簽核系統

https://eisms.nfu.edu.tw/login

②



進入電子化表單線上簽核系統後
點擊左方總務處表單→保管組→財產移轉單



點擊單號後選擇於財產保管系統所提出申請單號並送出申請



申請者可於左方選單點擊查詢提出申請的表單

點擊查閱詳細申請資料與申請流程



移出單位保管人、移入單位經(保)管人及單位主管 需於左方選單點擊審核



申請詳細資料



審核詳細資料
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1. 各單位可至財管查詢系統"異動作業"項下之"購案管理"查詢審核狀態。
2. 保管組每日上班第一件事檢視有無前一天審核完成之移動單案件，

然後列印標籤，再投遞至各單位信箱。
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謝謝聆聽
THANK YOU


