學生領取信件 注意事項： 

一．郵件、包裹－收信地址務請詳細書明本校校本部地址（63201雲林縣虎尾鎮文化路64號 ），並註明收件人系所、班級及能聯絡到收件人本人之電話（例如：二技資管一甲、四技航電一甲），以便上網或電話通知領取。

二．領取郵件時間：週一至週五08:30-17:00(國定例假日除外)。
三．信件處理方式 
1.普掛、限掛、包裹等信件收件通知，均公告於學校首頁〈由使用者入口連結進入→在校生→個人資訊→郵件招領系統〉請自行上網查閱，由收件人本人攜證件(學生證、駕照、身份證,擇一)儘速至收發室(第二校區 校園書坊旁)簽收領取。 
2.平信、限時部份－分發至各系上辦公室，請同學至系辦公室領取。 
四．同學寄出之所有函件、包裹，信封上亦須註明寄件人姓名、系所、班級及能聯絡到收件人本人之電話，以便郵件無法投遞時退還。 
五．普掛、限掛、包裹快捷等信件如經由郵局寄送，可先上郵局網頁查詢流程寄到何處，是否投遞完成。可去此網址查詢：國內快捷包裹掛號查詢 
六．本校掛號信件招領時間以一個月為限，逾期將予以退回寄件人。
七．本校收發室查詢電話為05-6315241,使用校內分機請撥5241即可。 
備註：寄到本收發室的信件跟物品不保證其完整性，本收發室只負責收件跟發放。
